Morawica, dnia, 9 grudnia 2022r.

Zaproszenie do ztozenia oferty cenowej
na dostawe tonerow i tuszy i do drukarek oraz kserokopiarki w sprawie zamdwienia, ktérego
wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Morawicy zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty cenowej

na zakup toneréw i tuszy do drukarek i kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych

ZAMAWIAJACY:

Miasto i Gmina Morawica/Miejsko - Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Morawicy
ul. Kielecka 9, 26-026 Morawica
e-mail: sekretariat@gopsmorawica.pl

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych, gdyz wartos¢ zamdwienia nie
przekracza kwoty 130 000 zt netto (t,j Dz.U. 2022 poz. 1710 ze zm.)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia obejmuje zakup i dostawe toneréw i tuszy drukarek, kserokopiarek i urzadzen
wielofunkeyjnych wymienionych w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

W przypadku oryginalnych toneréw i tuszy musza by¢ fabrycznie nowe i nie regenerowane, wyprodukowane
przez producenta urzadzenia.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: w ciggu 7 dni od daty ztozenia pisemnego zamowienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie z trescig formularza oferty, stanowigcego zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Wszystkie ceny jednostkowe nalezy poda¢ z doktadnosScig do dwoch miejsc po przecinku.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo, dla poszczegdlnego rodzaju asortymentu osobno i podliczona zbiorczo
dla catosci zamowienia.

Kazdy Dostawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych ani wariantowych.

Cena ofertowa winna obejmowa¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Dostawca przy realizacji zaméwienia, w tym: podatek
VAT, koszty dostawy przedmiotu niniejszego zapytania do siedziby Zamawiajacego, gwarancji itp.

Cena bedzie niezmienna przez caty okres realizacji zamowienia.

W przypadku oryginalnych tonerdw i tuszy musza by¢ fabrycznie nowe i nie regenerowane, wyprodukowane przez
producenta urzadzenia.

Dostawca ponosi odpowiedzialno$¢ za braki i wady przedmiotu zapytania, powstate w czasie transportu do siedziby
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, iz zamowienie tuszy i toneréw - u wytonionego w postepowaniu Dostawcy — moze
dla poszczegoinych pozyciji rézni¢ sie ilosciowo (moze by¢ zwigkszone lub zmniejszone) od ilosci podanej w formularzu
ofertowym (nie wigcej jednak niz 0 20% warto$ci brutto wskazanej w formularzu ofertowym). Powyzsze zmiany nie mogg
spowodowa¢ zmiany cen jednostkowych w/w toneréw/tuszy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Po uptywie terminu skfadania ofert Dostawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadza¢ zmian w ofercie.

Zamawiajgcy wymaga, aby dostawa zamdwionego asortymentu nastapita jednorazowo.

Szczegotowy wykaz zamawianych materiatlow zostanie wykazany w formularzu ofertowym, stanowiacym
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.



6.
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MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy sktadaC na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia uwzgledniajac

warunki opisane powyzej w terminie do dnia 19 grudnia 2022r. do godz. 15.30

o sklada¢ osobiscie w Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Morawicy, ul. Kielecka 9, 26-026 Morawica,
od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 do 15.30
lub

o przestaé pocztg tradycyjing na adres: Miejsko - Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Morawicy, ul. Kielecka 9,
26-026 Morawica. Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego i oznakowana napisem: ,,Oferta na
zakup toneréw i tuszy do drukarek, kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych”.
lub

o przesta¢ zeskanowang oferte na adres mailowy: sekretariat@gopsmorawica.pl

O zachowaniu powyzszego terminu decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg
rozpatrywane.

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Cena faczna brutto — 100%
Zamawiajacy dokona wyboru tego Dostawcy, ktéry zaoferuje najnizsza cene brutto (tacznie).

INFORMACJA O SPOSOBIE ROZLICZANIA POMIEDZY STRONAMI:

o Rozliczenia pomigdzy stronami bedg sie odbywaty w PLN.

o Dostawca wystawi jedng fakture, wykazujac w odrebnych pozycjach poszczegdine elementy zaméwienia (uwzgledniajac
podziat na cene netto, stawke VAT, ceng brutto);

o Platnos¢ nastapi przelewem na konto Dostawcy w terminie 14 dni od daty wptywu faktur do siedziby Zamawiajacego.

Dane do faktury:

Nabywca:
Miasto i Gmina Morawica

ul. Spacerowa 7, 26 — 026 Morawica
NIP: 657-263-06-04

Odbiorca:

Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Morawicy
ul. Kielecka 9

26 - 026 Morawica

FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY:

e Termin wyboru ofert ustala si¢ na dzien 20 grudnia 2022r. na godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego:
Morawica, ul. Kielecka 9, 26-026 Morawica.

o Dostawca, ktdrego oferta zostanie wybrana zostanie o tym poinformowany droga elektroniczna.

o Dostawca, ktory zaproponuje najnizsza cene brutto realizacji cato$ci zaméwienia otrzyma zamdwienie sporzadzone
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

e Od prowadzonego postepowania nie przystugujg Dostawcom $rodki ochrony prawnej (protest, odwotanie, skarga)
okre$lone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE W WYKONAWCAMI:

Osobg uprawniong do bezpo$redniego kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawach merytorycznych i w sprawach
niniejszej procedury jest:

o Justyna Cesarz — Soja — kierownik, tel. (041) 301 40 42, e-mail: jcesarz@gopsmorawica.pl

e Mariola Nowak - specjalista pracy socjalnej, tel. (041) 301-40-41, e-mail: mnowak@gopsmorawica.pl

[-/ Justyna Cesarz-Soja
Kierownik MGOPS w Morawicy
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Klauzula RODO

W zwigzku z realizacjg wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQ"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

2.

8.

9.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Morawicy z siedziba
w Morawicy, ul. Kielecka 9, gm. Morawica.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania O$rodka
Pomocy Spofecznej, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w Os$rodku Pomocy Spotecznej za pomocg adresu pocztowego iod@abi-net.pl lub telefonicznie +48 795626770.

. Administrator danych osobowych — Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Morawicy — przetwarza Pani/Pana dane osobowe

na podstawie obowigzujacych przepisdéw prawa, zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej zgody.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:
*+ wypelnienia obowigzkow prawnych cigzacych na Osrodku Pomocy Spotecznej;
+ realizacji umow zawartych z kontrahentami O$rodku Pomocy Spoteczne;j;
+ w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wylacznie na podstawie wczesniej udzielonej zgody
w zakresie i celu okre$lonym w tresci zgody.
W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:
+ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktére wynikajq z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa;
* inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw przetwarzajg dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Miejsko — Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Morawicy.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okre$lonych w pkt 4, a po tym czasie przez
okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg nieprawidtowe lub niekompletne;
c) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

+ dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,

+ 0soba, ktdrej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

+ osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest podstawg przetwarzania danych
i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

+ dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

+ dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepiséw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych —w przypadku, gdy:

+ 0soba, ktdrej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

* przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu danych, zadajac
w zamian ich ograniczenia,

+ Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza, potrzebuije ich do ustalenia, obrony lub
dochodzenia roszczen,

+ 0soba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy
po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

+ prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy facznie spetnione sg nastepujace przestanki:

* przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotyczg lub na podstawie zgody wyrazone;
przez tg osobe,

+ przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany;

* prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujace przestanki:

* zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

* przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora lub
przez strone frzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe
prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej dane
dotycza jest dzieckiem.

W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych
(art. 6 ust. 1 lita RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w O$rodku Pomocy Spotecznej Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktdrej dane dotycza, podanie przez Pania/Pana

danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi

przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.

12.Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedq profilowane.



